
Załącznik  
do Zarządzenia Nr 242/IV/05 
Wójta Gminy Oleśnica 
z dnia 6 czerwca 2005r. 

           
 
 
 

Instrukcja obiegu dokumentów inwestycyjnych, mających wpływ na zmiany  
w ewidencji mienia komunalnego 

 
 
 

Obieg dokumentów odbywa się następująco: 
 
1. Po odbiorze inwestycji przekazanie w trzech egzemplarzach  dokumentu - OT 

przez kierownika referatu prowadzącego inwestycję do Referatu Finansowego. 
 
2. Podpisanie dokumentu – OT przez Skarbnika Gminy i Wójta Gminy. 
 
3. Przekazanie podpisanego dokumentu – OT w trzech egzemplarzach do Referatu 

Rolnictwa, Gospodarki Nieruchomościami i Ochrony Środowiska przez Referat 
Finansowy. 

 
4. Przejęcie mienia przez Referat RGNiOŚ  i wpisanie go do ewidencji mienia 

komunalnego. 
 
5. Decyzja Wójta dotycząca zmiany władania, bądź posiadania mienia 

komunalnego. 
 
6. Przekazanie przez Referat  RGNiOŚ  mienia komunalnego zgodnie z decyzją 

Wójta. 
 
7. Przekazanie przez Referat RGNiOŚ jednego egzemplarza OT do Referatu 

Finansowego, drugiego egzemplarza OT do referatu, który prowadził inwestycję, 
trzeci egzemplarz OT pozostaje w Referacie RGNiOŚ.  

  


