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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ARCHIWUM WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO
ZA 2021 ROK

W roku sprawozdawczym dziatalno$¢ Archiwum Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego obejmowata standardowe czynno$ci zwigzane z przyjmowaniem
i udostgpnianiem akt oraz ich ewidencjonowaniem i przechowywaniem.

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACY]JNE]

Warszawski Uniwersytet Medyczny

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SEUZBOWE ARCHIWISTY

1. Edyta Berent — Gtéwny specjalista-koordynator Archiwum
2. Anna Traczyk — Specjalista

3. Beata Jankowska-Pi¢tka — Starszy referent

4. Ewa Sejmicka — Samodzielny referent

5. Jakub Kepski - Referent

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKXADOWEGO

Lokal Archiwum usytuowany jest na drugim pietrze wolnostojacego budynku
mieszczacego si¢ przy ul. Pawinskiego 3 (Budynek Logistyki). Sktada si¢ z 8 pomieszczen
magazynowych o lacznej powierzchni ok. 450 m?, ktérego wyposazenie stanowig: regaty
stacjonarne metalowe, regaty stacjonarne SYSCO, meble biurowe i archiwalne, aparatura
do pomiaru wilgotnos$ci i temperatury powietrza. Zabezpieczenie przed pozarem,
wlamaniem, kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na
przechowywanie zbioru dokumentacji stanowi: sprzgt p.poz., gasnice, ochrona catodobowa
obiektu, okna pomieszczen magazynowych zabezpieczone przed szkodliwym dziataniem
promieni stonecznych, zabezpieczone przewody elektryczne.

Na lokal archiwum sktadaja si¢ rOwniez dwa pomieszczenia biurowe oraz magazyn na
materialy biurowe.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKYADOWEGO

ILOSC PRZEJETE] DOKUMENTAC]I:

NAZWA KOMORKI MATERIALY ARCHIWALNE (KAT.A) DOKUMENTACJA

ORGANIZACYJNEJ NIEARCHIWALNA (KAT.B)
PRZEKAZUJACE] ilos¢ w mb ilos¢ w jednostkach Tlo$¢ w mb ilo§¢ w
DOKUMENTACJE: archiwalnych jednostkach

archiwalnych

Biuro Organizacji

Ksztatcenia 1 Spraw 12,58 782 1,74 32
Studenckich

Biuro Audytu 2,11 74 - -
Wewnetrznego

Biuro Organizacyjne 1,25 34 - -
Dziat Redakcji 1 0,37 15 ) )

Wydawnictw




Wydzial Farmaceutyczny 0,86 28 0,05 35

Wydziat Lekarski 14,58 560 36,01 583
Wydziat Nauk o Zdrowiu 3,25 89 41,54 2894
Studium Met_jycyny i ) 1,86 194
Molekularnej

Wydziat Lekarsko- i ) 1,74 457

Stomatologiczn

ilos¢ wolnych poétek w magazynach w mb

149,61
ilo§¢ udostepnionych jednostek liczba 0séb korzystajacych z dokumentacji
archiwalnych
437 81

ilo$¢ udostepnionych jednostek archiwalnych
103

ilo§¢ w mb los¢ w jednostkach archiwalnych

243,57 4887

- Systematycznie oraz w miar¢ mozliwosci prowadzono dalsze prace zwigzane z weryfikacja
I wprowadzaniem poprawek w ewidencji Archiwum —m. in. weryfikacja i sprawdzanie
wykazu spisdéw zdawczo-odbiorczych ze spisami zdawczo-odbiorczymi oraz dokumentacjg na

poétkach w magazynach, poprawianie btednego formatu sygnatur.

- Przeprowadzono szkolenia oraz udzielano wskazéwek metodycznych w celu prawidlowego

przygotowania dokumentacji do przekazania do Archiwum Uczelni — Pracownikom:

- Dziekanatu Centrum Ksztatcenia Podyplomowego — w zakresie obowigzujacych przepisow

kancelaryjno-archiwalnych;



- Studium Medycyny Molekularnej — w zakresie w zakresie obowigzujgcych przepisow
kancelaryjno-archiwalnych, porzadkowania i przekazywania dokumentacji studiow
doktoranckich;

- Dziekanatu Wydziatu Nauki o Zdrowiu — w zakresie obowigzujacych przepiséw
kancelaryjno-archiwalnych; porzadkowania i przekazywania dokumentacji studiow
magisterskich i licencjackich;

- Dzial Wspotpracy z Zagranicag— w zakresie obowigzujacych przepisow kancelaryjno-
archiwalnych;
- Dziat Aparatury 1 Urzadzen Technicznych— w zakresie obowigzujacych przepisow

kancelaryjno-archiwalnych;

- Prowadzono prace dotyczace przygotowania projektow przepisow kancelaryjno-
archiwalnych: Instrukcji Kancelaryjnej WUM, Instrukcji o organizacji i zakresie dziatania
Archiwum WUM oraz Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt WUM.

Przygotowany projekt wystano do akceptacji Archiwum Panstwowego w Warszawie.

- Prowadzono prace dotyczace przygotowania dokumentacji do wybrakowania. Zniszczenie
przeterminowanej dokumentacji niearchiwalnej przez specjalistyczng firme Eko-Sfera, na

podstawie wydanych w 2020 roku zg6d Dyrektora Archiwum Panstwowego.

W zalgczeniu przedktadam spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji archiwalnej, przyjetej
w 2021 roku.

(miejscowos¢, data) (podpis archiwisty zakladowego)



