Zat. do pisma

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ARCHIWUM WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO ZA 2024 ROK

W roku sprawozdawczym dziatalno$é Archiwum Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego obejmowata standardowe czynnosci zwigzane z przyjmowaniem
i udostepnianiem akt oraz ich ewidencjonowaniem i przechowywaniem.

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Warszawski Uniwersytet Medyczny

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SEUZBOWE ARCHIWISTY

1. Edyta Berent - p.o. Kierownika Kancelarii i Archiwum
2. Anna Traczyk - Specjalista

3. Beata Jankowska-Pietka - Starszy referent

4. Matgorzata Nowacka - Samodzielny referent

5. Jakub Kepski - Referent

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Lokal Archiwum usytuowany jest na drugim pietrze wolnostojacego budynku
mieszczacego sie przy ul. Pawinskiego 3 (Budynek Logistyki).

Sktada sie z 11 pomieszczen magazynowych. kaczna powierzchnia pomieszczen
magazynowych wynosi ok. 570 m?. Wyposazenie stanowig: regaty stacjonarne metalowe,
regaty stacjonarne SYSCO, meble biurowe i archiwalne, aparatura do pomiaru
wilgotnosci i temperatury powietrza. Zabezpieczenie przed pozarem, wtamaniem,
kradzieza i innymi ujemnymi czynnikami mogacymi mie¢ wptyw na przechowywanie
zbioru dokumentacji stanowi: sprzet p. poz., gasnice, ochrona obiektu, okna
pomieszczen magazynowych zabezpieczone przed szkodliwym dziataniem promieni
stonecznych, zabezpieczone przewody elektryczne. W dwdch pomieszczeniach
magazynowanych, w ktérych przechowywane s3 materiaty archiwalne zostata
zamontowana klimatyzacja.

Na lokal archiwum sktadajg sie rowniez dwa pomieszczenia biurowe oraz magazyn na
materiaty biurowe.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

ILOSC PRZEJETEJ DOKUMENTACJI:
) MATERIALY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA
NAZWA KOMORKI (KAT.A) NIEARCHIWALNA (KAT.B)
ORGANIZACYJNEJ iloé¢ w mb iloé¢ w Iloéé w mb iloé¢ w
PRZEKAZUJACEJ jednostkach jednostkach
DOKUMENTACJE: archiwalnych archiwalnych
Wydziat Nauki o Zdrowiu - - 10,43 720




Dziat Ewidencji Kosztow i 0,02 1 - -
Gospodarki Materiatowej
Oddziat Dziekanatu - - 4,16 344
Wydziatu Lekarskiego ds.
nauczania w jezyku

angielskim

Il Wydziat Lekarski

Oddziat Fizjoterapii ] ] 12,56 696
Dziat Ksiegowosci 0,26 15 - -
Dziat Logistyki - - 0,10 8

ilos¢ wolnych pétek w magazynach w mb

Ok. 190
ilos¢ udostepnionych jednostek liczba osdb korzystajacych z dokumentac;ji
archiwalnych
483 454

ilo$¢ udostepnionych jednostek archiwalnych
354

ilos¢ w mb ilos¢ w jednostkach archiwalnych

- Udostepnienie materiatéw archiwalnych i dokumentacji niearchiwalnej komdrkom
organizacyjnych na potrzeby prac biezacych - 483 j.a.,(1 1-30 X1l 2024);

- Przejecie w stan posiadania nowych nabytkéw, gtéwnie akt osobowych w liczbie
27,53 mb, 1784 j.a., (11-30 XI1 2024);

- Realizacja zapytan i kwerend archiwalnych - 454 sprawy, (1 1-30 X1 2024);

- Prowadzono prace dotyczace przygotowania dokumentacji do wybrakowania;

- Szkolenia interdyscyplinarne z zakresu instrukcji archiwalnej w komédrkach

organizacyjnych na potrzeby archiwizacji i brakowania - 63 spotkania, (1 1-30 Xl 2024);



-W porozumieniu z Archiwum Panstwowym w Warszawie dokonano uporzadkowania, a
nastepnie przekwalifikowania akt osobowych z lat 1950-1960 do kat. A (9,90 mb).

Rozpoczeto tez prace nad uporzadkowaniem, a nastepnie przekwalifikowaniem akt
studenckich Wydziatu Farmaceutycznego, kierunku Farmacji z lat 1947-1954 (wybor akt nie
byt przypadkowy, - nastapit podczas kontroli przez pracownika Archiwum Panstwowego -
teczki zostaty zle uporzadkowane przez firme zewnetrzng; uporzadkowanie tych teczek

jest jednym z zalecen pokontrolnych).

W zataczeniu przedktadam spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji archiwalnej, przyjetej

w 2024 roku.

(miejscowos$é, data) (podpis archiwisty
zaktadowego)



