Zat. do pisma

SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI
ARCHIWUM WARSZAWSKIEGO UNIWERSYTETU MEDYCZNEGO ZA 2025 ROK

W roku sprawozdawczym dziatalno$é Archiwum Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego obejmowata standardowe czynnosci zwigzane z przyjmowaniem
i udostepnianiem akt oraz ich ewidencjonowaniem i przechowywaniem.

1. NAZWA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

Warszawski Uniwersytet Medyczny

2. IMIE, NAZWISKO, STANOWISKO SEUZBOWE ARCHIWISTY

1. Edyta Berent - p.o. Kierownika Kancelarii i Archiwum
2. Anna Traczyk - Specjalista

3. Julita Wiedenska - Specjalista

4, Beata Jankowska-Pietka - Starszy referent

5. Matgorzata Nowacka - Samodzielny referent

6. Jakub Kepski - Referent

3. OPIS LOKALU ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

Lokal Archiwum usytuowany jest na drugim pietrze wolnostojacego budynku
mieszczacego sie przy ul. Pawinskiego 3 (Budynek Logistyki). Sktada sie z 12 pomieszczen
magazynowych. taczna powierzchnia pomieszczen magazynowych wynosi ok. 600 m?
(w 2025 r. stan powierzchni magazynowych zwiekszyt sie 0 37 m?).

Wyposazenie magazyndw stanowia: regaty stacjonarne metalowe, regaty stacjonarne
SYSCO, meble biurowe i archiwalne, aparatura do pomiaru wilgotnosci i temperatury
powietrza.

Zabezpieczenie przed pozarem, wtamaniem, kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami
mogacymi mie¢ wptyw na przechowywanie zbioru dokumentacji stanowi: sprzet p. poz.,
gasnice, ochrona obiektu, okna pomieszczen magazynowych zabezpieczone przed
szkodliwym dziataniem promieni stonecznych, zabezpieczone przewody elektryczne. W
celu ograniczenia nadmiernych temperatur w okresie letnim wyklejono okna folia
refleksyjng oraz doposazono magazyny nr 202 i 204 w klimatyzatory, co pozwolito na
uzyskanie bardziej stabilnych parametréw mikroklimatycznych.

W sktad archiwum wchodzg réwniez dwa pomieszczenia biurowe oraz magazyn na
materiaty biurowe.

4. DOKUMENTACJA PRZEJETA DO ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

ILOSC PRZEJETEJ DOKUMENTACJI:
) MATERIALY ARCHIWALNE DOKUMENTACJA
NAZWA KOMORKI (KAT.A) NIEARCHIWALNA (KAT.B)
ORGANIZACYJNEJ iloé¢ w mb iloé¢ w lloéé w mb iloé¢ w
PRZEKAZUJACEJ jednostkach jednostkach
DOKUMENTACJE: archiwalnych archiwalnych
Wydziat Nauki o Zdrowiu - - 46,81 3102




Wydziat Lekarsko- - - 13,38 1134
Stomatologiczny

Wydz. Farmaceutyczny - - 13,32 780
Wydziat Lekarski 2,41 178 40,9 2676
SamodZ|el.ne Stanoyvlska 0,03 5 - -
ds. Obstugi Prawnej

Dziat Personalny - - 1,10 60
Dziat Logistyki - - 0,10 10
Dziat Obstugi Rady ds 13,05 392

Nauki i Doktorantow 441 231
Biuro Rekrutacji i - - 3,95 202
Organizacji Ksztatcenia

Biuro Organizacji Pracy i 3,81 117 - -
Rekrutacji

ilos¢ wolnych potek w magazynach w mb

Ok. 230
ilo$¢ udostepnionych jednostek liczba osdb korzystajacych z dokumentacji
archiwalnych
239 239

ilos¢ udostepnionych jednostek archiwalnych
338

ilos¢ w mb ilo$¢ w jednostkach archiwalnych

56,5 4364

W 2025 roku Archiwum Zaktadowe realizowato zadania wynikajace
z obowiazujacych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych oraz biezacych potrzeb jednostki.
Prace obejmowaty m.in. udostepnianie dokumentacji, przejmowanie nowych nabytkdéw,

prowadzenie kwerend archiwalnych, porzadkowanie i ewidencjonowanie zasobu,



dziatania szkoleniowe, a takze opracowywanie i aktualizacje. Ponizej przedstawiono
zakres zrealizowanych zadan:

- udostepniono materiaty archiwalne i dokumentacje niearchiwalnej komorkom
organizacyjnych na potrzeby prac biezacych - 239j.a.,(1 1-30 X1 2025);

- przejeto w stan posiadania nowe nabytki, gtéwnie akt osobowych w liczbie
143,27 mb, 8890 j.a., (1 1-30 XI1 2025);

- zrealizowano zapytania i kwerendy archiwalne - 577 spraw, (1 1-30 XI1 2025);

- przeprowadzono prace dotyczace przygotowania dokumentacji do wybrakowania;

- przeprowadzono interdyscyplinarne szkolenia z zakresu instrukcji archiwalnej
w komérkach organizacyjnych na potrzeby archiwizacji i brakowania - 58 spotkan;

- uporzadkowano, zewidencjonowano oraz technicznie zabezpieczono materiaty
archiwalne utrwalone w postaci fotograficznej, co wigzato sie z korekta spisu nr 1152
Dziatu Personalnego;

- przekwalifikowano do materiatéw archiwalnych dokumentacje ujetg w spisie nr 101/46
pt. Serwis fotograficzny realizacji budowy Warszawskiej Akademii Medycznej (albumy
fotograficzne dokumentujace kolejne etapy budowy obiektéw Uczelni), wraz z jej
wtasciwym uporzadkowaniem, zewidencjonowaniem i zabezpieczeniem technicznym;

- przekazano na stan archiwum zaktadowego uporzadkowanag i zewidencjonowana
dokumentacje spraw zakonczonych, przechowywana dotychczas na stanowiskach pracy
Samodzielnych stanowisk ds. obstugi prawnej;

- zakonczono prace nad uporzadkowaniem oraz przekwalifikowaniem akt studenckich
Wydziatu Farmaceutycznego, kierunek Farmacja, z lat 1947-1954;

- opracowano na nowo akta osobowe pracownikdw przejete na stan archiwum
zaktadowego w latach wczesniejszych, archiwizowane wczesniej w sposdb nieprawidtowy
przez zewnetrzna firme ustugowa;

- po naniesieniu poprawek przekazano projekty: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego
rzeczowego wykazu akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum
zaktadowego WUM, celem ich akceptacji przez Dyrektora Archiwum Panstwowego

w Warszawie.



W zataczeniu przedktadam spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji archiwalnej, przyjetej

w 2025 roku.

(miejscowos$é, data) (podpis archiwisty zaktadowego)



