Zarzadzenie nr 96/2008
Rektora Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego
z dnia 13 pazdziernika 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji Kancelaryjnej”
oraz ,lInstrukcji o organizacji i zakresie dziatania Archiwum
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego.”

Na podstawie art. 6 ust 1 i 2 ustawy z dnia 14.07. 1983r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach ( Dz.U z 2006r. nr 97, poz. 673 z po6zn. zm) i
Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002r. w sprawie postepowania
z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz.U. nr 167,
poz.1375) oraz §50 ust.5 Statutu Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego,
zarzadza sie co nastepuje:

§1.

W ,Instrukcji Kancelaryjnej” wprowadzonej na mocy Zarzadzenia Rektora
Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego nr 4/2007 z dnia 17 stycznia 2007 r.,
stanowigcej zatagcznik nr 1 do w/w Zarzadzenia, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. § 6 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Obieg akt powinien by¢ bezposredni, tzn. pismo kieruje sie do miejsca
przeznaczenia z uwzglednieniem jedynie niezbednych punktéw zatrzymania
(przechodnich). Akta w obiegu wewnetrznym miedzy jednostkami
organizacyjnymi zlokalizowanymi w tym samym kompleksie budynkéw przesyta
sie bezposrednio, z pominieciem Kancelarii Uczelni, za wyjatkiem faktur.”

2. § 6 ust. 2 pkt. 1 otrzymuje brzmienie:

,1) Kancelaria Uczelni - przyjmuje dostarczane wptywy przez poczte z
zewnetrznych jednostek organizacyjnych i zlozone przez interesantéw oraz
przekazuje je do realizacji Sekretariatom Ilub do pracownikow ds.
kancelaryjnych.”

3. W § 6 ust. 3 wzdaniu pierwszym, uzyty zwrot ,,moze odbywac¢ sie” zastepuje
sie zwrotem ,,odbywa sie”.

4. § 7 ust. 1 pkt. 3) otrzymuje brzmienie:

»3) dostarczone przez wiasne komdérki organizacyjne, oprécz akt okreslonych w
§6ust. 1,



5. § 10 ust. 5i ust. 6 otrzymujg brzmienie:

,9. Kancelaria jest rowniez punktem wymiany korespondencji przeznaczonej do
obiegu wewnetrznego pomiedzy komorkami organizacyjnymi Uniwersytetu
Medycznego, poza przypadkiem okreslonym w § 6 ust. 1.

6. Wplywy wewnetrzne, inne niz okreslone w § 6 ust. 1, gdy nadawcami i
odbiorcami sg komorki organizacyjne doreczane sg na tych samych
zasadach rejestracji, co pozostate przesyiki pocztowe.”

§2

Pozostate zapisy ,Instrukcji Kancelaryjnej” pozostajg bez zmian.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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